Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna

Rejestry, ewidencje i archiwa

REJESTRY | ARCHIWA
prowadzone w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Niemodlinie

WYKAZ REJESTROW PORADNI

1) Rejestr uchwat organéw samorzadu powiatowego,
2) Rejestr skarg i wnioskow,

3) Rejestr aktéw wewnetrznych — zarzadzen dyrektora,
4) Rejestr wydawanych upowaznien i petnomocnictw,
5) Rejestr uchwat rady pedagogicznej,

6) Rejestr wyjs¢ w godzinach stuzbowych,

7) Rejestr wyjs¢ prywatnych,

8) Rejestr szkolen bhp,

9) Rejestr drukéw Scistego zarachowania,

10) Rejestr alfabetyczny dzieci i mtodziezy korzystajgcych z ustug Poradni,
11) Rejestr ilosciowy przyjmowanych dzieci i mtodziez,

12) Ksigzka kontroli

ARCHIWUM PORADNI

W Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Niemodlinie przepisy kancelaryjno-archiwalne zostaty okreslone w pozytywnie
zaopiniowanej przez Archiwum Parnstwowe w Opolu - Instrukcji kancelaryjnej, Rzeczowym wykazie akt oraz Instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt.



